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Проект

Администрация города Нижневартовска

Постановление

от ________ №_______

О внесении изменений в приложение к постановлению администрации города от 24.04.2012 №460 «Об утверждении Положения о возмещении расходов, связанных со служебными командировками, работникам администрации города» (с изменением от 29.06.2015 №1209)
В целях уточнения порядка возмещения расходов, связанных со служебными командировками работникам администрации города Нижневартовска:

1.
Внести изменения в пункт 2 приложения к постановлению администрации города от 24.04.2012 №460 «Об утверждении Положения о возмещении расходов, связанных со служебными командировками, работникам администрации города» (с изменениями от 29.06.2015 №1209) дополнив подпунктами следующего содержания:

«2.1. При направлении работника в служебную командировку ему по его заявлению выдается денежный аванс. В заявлении работник указывает транспортную схему, вид транспорта, место проживания, даты выезда из Нижневартовска и возвращения обратно.
2.2. Работник, в течение трех рабочих дней по возвращению из служебной командировки обязан представить авансовый отчет, а также документы, подтверждающие произведенные расходы.
2.3. Авансовый отчет об израсходованных в связи с командировкой суммах, согласовывается с руководителем структурного подразделения.

К авансовому отчету прилагаются:
- документы о фактических расходах по проезду;

- документы о фактических расходах по бронированию и найму жилого помещения;

- документы, подтверждающие иные расходы, связанные со служебной командировкой, произведенные командированным лицом с разрешения работодателя;

- документы, подтверждающие оплату консульского сбора, связанного с оформлением въездной визы, сборов на право выезда или транзита автомобильного транспорта, иных обязательных платежей и сборов, подтверждающие расходы на оформление обязательной медицинской страховки, а также копии страниц заграничного паспорта с отметками пропусков через государственную границу Российской Федерации и границы иностранных государств при служебной командировке за пределы территории Российской Федерации.

Документы, составленные на иностранных языках, должны иметь построчный перевод (на отдельном листе) на русский язык.»
2.
Управлению по информационной политике администрации города (С.В. Селиванова) обеспечить официальное опубликование постановления.

3.
Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Глава администрации города






А.А. Бадина
