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ПРОЕКТ ПОСТАНОВЛЕНИЯ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА

О внесении изменений в приложение к постановлению администрации города от 05.05.2015 №870 "О Регламенте работы администрации города Нижневартовска" (с изменениями          от 04.04.2016 №474, 24.06.2016 №959, 07.11.2016 №1600, 08.10.2018 №1272)

В целях приведения муниципального правового акта в соответствие                 с действующим законодательством, а также в связи со структурными изменениями в администрации города:

1. Внести изменения в приложение к постановлению администрации       города от 05.05.2015 №870 "О Регламенте работы администрации города   Нижневартовска" (с изменениями от 04.04.2016 №474, 24.06.2016 №959, 07.11.2016 №1600, 08.10.2018 №1272) согласно приложению к настоящему          постановлению.
2. Департаменту общественных коммуникаций администрации города (С.В. Селиванова) обеспечить официальное опубликование постановления.

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Глава города                                                                                            В.В. Тихонов

Приложение к постановлению

администрации города

от _____________ №________

Изменения,

которые вносятся в приложение
к постановлению администрации города от 05.05.2015 №870

"О Регламенте работы администрации города Нижневартовска"

(с изменениями от 04.04.2016 №474, 24.06.2016 №959,
07.11.2016 №1600, 08.10.2018 №1272)
1. В разделе I:
- в пункте 1.2 слова "у главы города" заменить словами "при главе         города";

- в пункте 1.4 слова "о деятельности администрации города" заменить словами "о деятельности главы города и администрации города";
- в пункте 1.5 слова "и контроль за исполнением документов" исключить;

- в пункте 1.6 слова "Регламентом договорной работы" заменить словами "Регламентом организации договорной работы в администрации города Нижневартовска";
- пункт 1.8 изложить в следующей редакции:
"1.8. Меры по обеспечению безопасности и организации пропускного          и внутриобъектового режимов в административном здании органов местного самоуправления города Нижневартовска устанавливаются правовым актом  главы города.".
2. В разделе III:
- пункты 3.1, 3.4 признать утратившими силу;
- пункт 3.3 дополнить словами "руководителей муниципальных казенных учреждений";

- абзац второй пункта 3.6 изложить в следующей редакции:
"Проект решения Думы города может быть направлен главой города          на доработку.";

- в пункте 3.8 слова "и предложений, высказанных на заседаниях Думы города, комитетов Думы города," заменить словами "Думы города, комитетов Думы города".
3. В разделе IV:
- в пункте 4.4:
абзац третий изложить в следующей редакции:
"- документы (либо их копии), послужившие основанием принятия соответствующего правового акта.";

абзацы четвертый, пятый признать утратившими силу;
- пункт 4.5 дополнить абзацем следующего содержания:

"Проекты муниципальных нормативных актов подлежат экспертизе             на предмет выявления положений, содержащих возможные риски нарушения антимонопольного законодательства, и правовой экспертизе, в том числе            на предмет соответствия антимонопольному законодательству, в порядке, установленном правовым актом главы города.";
- абзац третий пункта 4.6 изложить в следующей редакции:

"Согласование проекта правового акта осуществляется в системе электронного документооборота и делопроизводства с использованием электронной подписи. При отсутствии доступа к системе электронного документооборота          и делопроизводства согласование проекта правового акта осуществляется        на бумажном листе согласования.";
- абзац первый пункта 4.8 изложить в следующей редакции:
"4.8. При наличии замечаний согласующего лица проект правового акта возвращается разработчику проекта, при этом в листе согласования ставится соответствующая отметка.";
- в абзаце первом пункта 4.10 слова "и в сроки, предусмотренные пунктом 4.7 Регламента" заменить словами "и в срок, не превышающий 10 рабочих дней";

- пункт 4.15 изложить в следующей редакции:

"4.15. Согласованные и прошедшие экспертизу проекты правовых актов направляются в управление делами администрации города для редактирования, оформления и передачи их для представления на подпись главе города.
Проекты правовых актов, оформленные с нарушением требований, установленных Инструкцией по делопроизводству, возвращаются управлением      делами администрации города разработчикам проектов на доработку.
Проекты правовых актов редактируются и оформляются управлением  делами администрации города в порядке очередности их поступления.
Редактирование и оформление каждого проекта правового акта            осуществляется в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня передачи  проекта в управление делами администрации города; в отдельных случаях,         при большом объеме материала, - в срок, не превышающий 20 рабочих дней.        В случае возврата проекта правового акта на доработку срок подготовки такого проекта управлением делами администрации города исчисляется со дня передачи исправленного проекта в управление делами администрации города.
Проекты правовых актов объемом до 5 страниц направляются в управление делами администрации города не позднее 3 рабочих дней до предполагаемой даты их издания, свыше 5 страниц - не позднее 10 рабочих дней до предполагаемой даты их издания.

В случае оперативной подготовки проекта правового акта по поручению главы города редактирование и оформление такого проекта осуществляется         в течение 1 рабочего дня.";
- в пункте 4.26 слова "управляющему делами администрации города"   исключить.

4. В разделе V:

- пункты 5.1, 5.2 изложить в следующей редакции:
"5.1. Прием, регистрация и учет служебной корреспонденции, адресованной главе города и подписанной главой города (далее - служебная корреспонденция), осуществляется отделом делопроизводства и контроля управления   делами администрации города.

Прием, регистрация и учет письменных и устных обращений граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, в администрации города осуществляется управлением по работе с обращениями граждан и юридических лиц департамента общественных коммуникаций администрации города.

Прием, регистрация и учет служебной корреспонденции, письменных          и устных обращений граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, в структурных подразделениях администрации города осуществляется   ответственным работником за делопроизводство в соответствующем структурном подразделении администрации города.

5.2. Порядок оформления служебной корреспонденции регламентируется Инструкцией по делопроизводству.";
- в пункте 5.3 слова "трудового распорядка администрации города" заменить словами "трудового распорядка администрации города Нижневартовска";
- в пункте 5.4:

слово "включая" заменить словами "в том числе";
слова "распоряжением администрации города" заменить словами "правовым актом главы города".

5. В пунктах 6.5-6.7 раздела VI слова "служебной записки" заменить словами "служебного письма".
6. В пункте 7.4 раздела VII слова "управлением по взаимодействию              со средствами массовой информации" заменить словами "департаментом общественных коммуникаций".
7. Разделы VIII, IX признать утратившими силу.
