PAGE  

	

	УТВЕРЖДАЮ                                                                   Управляющий делами

администрации города                                                 Нижневартовска

                                                                           __________Т.В. Воронова

                                                                           «__»___________________




РЕШЕНИЕ
заседания постоянно действующей экспертной комиссии
 администрации города Нижневартовска
19 февраля 2015 г.                                                                      г. Нижневартовск

1. Согласовать сводную номенклатуру дел администрации города              на 2015 год.  

        2. Согласовать акты: 
- №1 от 13.01.2015 - юридического управления администрации города                   о выделению к  уничтожению документов с истекшими сроками хранения в количестве 51 ед.хр. за 2004-2013 гг.;  

-  №1 от 05.02.2015 -  отдела контроля в сфере муниципальных закупок администрации города о выделению к  уничтожению документов с истекшими сроками хранения в количестве 119 ед.хр. за 2009-2009 гг.;
- №1 от 05.02.2015  - пресс-службы администрации города о выделению              к  уничтожению документов с истекшими сроками хранения в количестве 3 ед.хр. за 2013 г.;

- №1 от 20.01.2015  - управления по работе с обращениями граждан и  юридических лиц администрации города о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению, в количестве 8  ед.хр.;

- №1 от 02.02.2015 - управления муниципальных закупок администрации города о  выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению, в количестве 418  ед.хр.; 

- №1 от 20.01.2015  архивного  отдела  администрации  города  о  выделении  к уничтожению документов, не подлежащих хранению, в количестве 530 ед. хр.  
 
 3.  Поручить:


- управлению делами администрации города, архивному отделу администрации города учесть предложения, возникшие в ходе работы по формированию сводной номенклатуры дел администрации города на 2015 год, при разработке новой редакции  инструкции по делопроизводству администрации города.

 - управлению делами администрации города, управлению по информационным ресурсам администрации города учесть при разработке новой редакции инструкции по делопроизводству администрации города организацию работы с документами, предназначенными для служебного пользования, а также возможность регистрации таких документов в системе электронного документооборота;

- архивному отделу администрации города совместно с пресс-службой администрации города до 28.02.2015  изучить состав  и проработать вопрос об определении  нормативных сроков хранения документов по проведению творческих конкурсов;

- архивному отделу администрации города подготовить письмо в адрес руководителей структурных подразделений администрации города с рекомендациями по  точному и конкретному составлению заголовков дел, образующихся в делопроизводстве структурных подразделений, четко отражающих содержание и состав документов, а также  о необходимости своевременного уничтожения документов с истекшими сроками хранения.

Секретарь         ЭК                                                          Т.В. Халиуллина      
